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1. TIPO DE INFORME 
 

 

         INFORME PARCIAL                                                  INFORME FINAL   
   Cuota Número    2  

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN 

Contrato No. 4173.010.26.1.2261.2025  
Nombre completo del contratista: NATALIA OTERO PORRAS 
Documento de identificación: Cedula de ciudadanía 1.151.959.956 
Nombre del supervisor: JOHNNY MENESES NIETO 
Organismo: SECRETARIA DE DEPORTE Y LA RECREACIÓN 
Objeto del contrato: Prestación de servicios Profesionales en la Secretaría del Deporte y la 
Recreación del proyecto denominado, apoyo a la iniciación y formación deportiva en Santiago 
de Cali BP-26005288.  

3. INFORME JURÍDICO 
Fecha de Inicio 

27/jun/2025 
Fecha terminación 

31/jul/2025 
Modificación(es) al contrato: N/A 
Suspensión: N/A 
Reanudación: N/A 
Cesión: N/A 
Terminación anticipada: N/A 
 

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO 
 

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de SIETE MILLONES QUINIENTOS NOVENTA 
MIL PESOS M/CTE ($7.590.000). 
Adición: N/A 
Prórroga: N/A 
Información para Retención en la fuente: 

Para efectos de disminución de la base de retención en la fuente, anexo copia 
legible de los siguientes documentos: 

SI NO 

 
X 
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• Recibo de consignación en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la 
Construcción AFC del periodo de la cuota. 

 X 

• Recibo de consignación en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias 
del periodo de la cuota. 

 X 

 

Información: 
Valor Total del 

Contrato 
Valor Cuota a 

cancelar 
Valor Acumulado 

Cancelado Saldo por Cancelar 

$7.590.000 $3.795.000 $3.795.000 $0 
 

Información del pago de seguridad social: 
Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago 

 
Sistema de Salud, Sistema 
de Pensiones y Riesgos 
Laborales 

No. Planilla: 9488349038 - 9488754026      
No. PIN, Autorización: 1602743929 -1618172285  
Operador: Aportes en Línea 
Fecha de Pago: 04/jul/2025 – 10/jul/2025 
Periodo de pago de la seguridad social: Junio/2025 

Observaciones al informe financiero y contable: La contratista adjunta seguridad social del mes 
de junio, para el pago de esta cuenta, según decreto 1273 de 23/07/2018 que permite efectuar la 
cancelación mes vencido de la seguridad social. 

5. INFORME TÉCNICO 

Concepto Supervisor: Mediante el presente documento a continuación relaciono las 
actividades realizadas según el contrato de Prestación de Servicios No. 4162.010.26.1.2261-
2025 y cuyo objeto es: Prestación de servicios Profesionales en la Secretaría del Deporte y la 
Recreación del proyecto denominado, apoyo a la iniciación y formación deportiva en Santiago 
de Cali BP-26005288 
 
1. Programar y asistir a actividades para gestionar acciones de formación deportiva en el 
sistema educativo. 
La contratista participó de la actividad orientada a acciones de formación deportiva, en 
articulación con la Subsecretaría de Fomento. Esta actividad fue el Partido de Vóley Playa que 
incluyó la coordinación y la convocatoria de participantes, así como en el torneo de Sapo en 
donde se convocó a todo el personal interno de la secretaría del Deporte y la Recreación. La 
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labor desarrollada comprendió la coordinación y la convocatoria de participantes, 
contribuyendo de manera oportuna al fortalecimiento de procesos de formación y promoción 
de la actividad física.  
 
2. Realizar seguimiento y ofrecer respaldo a la gestión administrativa y de talento humano en 
la Secretaría del Deporte y la Recreación, asegurando el cumplimiento de procesos y 
normativas vigentes. 
La contratista realizó la búsqueda, revisión y seguimiento a la documentación correspondiente 
al suministro de 11 aires acondicionados, realizado en el año 2022 en el marco del Contrato 
CTR 4162 de 2022, suscrito para la ejecución de actividades relacionadas con el área de 
atletismo. En el proceso de depuración de saldos contables de la cuenta 1635 en conjunto con 
el área de ABIMA para dar respuesta a la sub secretaría de Infraestructura. 
Así mismo realizó acompañamiento en el recorrido para la identificación de los aires 
acondicionados y tomar registro fotográfico, y envió informe con marca, No. serial y modelo 
de los 9 aires acondicionados. 
 
3. Participar en las reuniones, mesas de seguimiento, comités, visitas, mesas de trabajo que 
sean requeridas desde la oficina adscrita.  
La contratista asistió a reunión convocada desde el área de talento humano sobre elaboración 
de actas de reunión de acuerdo a los lineamientos establecidos por Gestión documental 
La contratista asistió a reunión de seguimiento a la depuración contable convocada por el 
grupo administrativo de la secretaría del Deporte. 
 
4. Verificar el cumplimiento de las actividades contratadas, mediante el Drive y revisión de 
cuentas de cobro. 
La contratista durante el mes de julio realizó la revisión como apoyo a la supervisión de 
cuentas finales de cobro de prestadores de servicio de la Unidad de apoyo a la Gestión, 
haciendo verificación de actividades con los entregables correspondientes y cargue de 
evidencias relacionadas con las actividades entregadas en el drive dispuesto para ello. 
 
5. Las demás actividades que le sean asignadas por el jefe de la unidad de apoyo y/o el 
supervisor del contrato que tengan relación directa con el objeto del contrato. 

La contratista asistió a la convocatoria realizada por el grupo financiero de la secretaría del 
Deporte para “Asistencia técnica Aportes a la seguridad social que pueden ser utilizados para 
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la disminución de la base de liquidación de retención a título de renta” a través del enlace: 
https://meet.google.com/mwi-ospz-ufw?hs=224 

MEDIO DE VERIFICACIÓN: LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRAN EN 
EL SIGUIENTE LINK: https://drive.google.com/drive/u/3/folders/1v-wn49hMBo3fCyncLblb6IU-
o_DYeGmb 
Recibo a Satisfacción de Servicios: Con la firma del presente informe se deja constancia del 
recibo a satisfacción por parte de la ALCALDÍA DE SANTIAGO DE CALI - SECRETARÍA DEL 
DEPORTE Y LA RECREACIÓN de los servicios prestados pactados en el contrato No. 
4162.010.26.1. 2261 de 2025. 
 

Constancia de Paz y Salvo: La contratista a la fecha del presente informe no posee a su cargo 
elementos devolutivos de propiedad de la ALCALDÍA DE SANTIAGO DE CALI - SECRETARÍA 
DEL DEPORTE Y LA RECREACIÓN , que hayan sido entregados por este organismo para el 
desempeño de sus actividades.  Así mismo se encuentra a Paz y Salvo con el archivo de gestión 
documental y el sistema de gestión documental. 
 
 

Observaciones al informe técnico: Se hace entrega del informe de gestión de este contrato y del 
Backup. 
 
 

 

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA 
 

 

NO SE REPORTAN RECOMENDACIONES PARA ESTE PERIODO 
 
 

7. FIRMAS RESPONSABLES 
 

 
 
__________________________________________ 
JOHNNY MENESES NIETO 
Nombre y firma del Supervisor  
 
Fecha de suscripción del informe de supervisión: Santiago de Cali 25/jul/2025 

 

https://meet.google.com/mwi-ospz-ufw?hs=224
https://drive.google.com/drive/u/3/folders/1v-wn49hMBo3fCyncLblb6IU-o_DYeGmb
https://drive.google.com/drive/u/3/folders/1v-wn49hMBo3fCyncLblb6IU-o_DYeGmb

